
Verfahren: 

Unregelmäßiger Schulbesuch / Fortlaufendes Schulversäumnis 
 

• Fortlaufendes Schulversäumnis 

• Unregelmäßiger Schulbesuch (10 Tage in höchstens drei Monaten) 

 

• Bei Kindern vor Vollendung des 14. Lebensjahres wird grundsätzlich nur gegen die 

Eltern ein Verfahren eingeleitet. Briefe und Gesprächseinladungen werden an Eltern 

und Kind geschickt. 

 

• Bei Kindern nach Vollendung des 14. Lebensjahres kann 

 

� ein Verfahren nur gegen die Eltern eingeleitet werden. 

� ein Verfahren nur gegen das schulpflichtige Kind eingeleitet werden (die Eltern 

erhalten eine Abschrift des Schreibens an die Schüler).  

� ein Verfahren gegen die Eltern und parallel dazu gegen das schulpflichtige Kind 

eingeleitet werden (die Eltern erhalten eine Abschrift des Schreibens an die 

Schüler) 

 

 

Fortlaufendes Schulversäumnis Unregelmäßiger Schulbesuch 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Protokollbogen 

Erstes Schreiben am vierten Fehltag 
Anruf, Information des Schulsozialarbeiters 

• Fortlaufendes Schulversäumnis/Eltern/1. 

Mahnung Eltern fortlaufendes Versäumnis 

• Fortlaufendes Schulversäumnis/Schüler/1. 

Mahnung Schüler fortlaufendes 

Schulversäumnis 

• Anlage: Fortlaufendes 

Schulversäumnis/Eltern/Durchschrift Eltern 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Protokollbogen 

Erstes Schreiben am vierten Fehltag 
Anruf, Information des Schulsozialarbeiters 

• Unregelmäßiger Schulbesuch/Eltern/1. 

Mahnung Eltern unregelmäßiges Versäumnis 

• Unregelmäßiger Schulbesuch/Schüler/1. 

Mahnung Schüler unregelmäßiges 

Schulversäumnis 

• Anlage: Unregelmäßiger 

Schulbesuch/Eltern/Durchschrift Eltern 

Zweites Schreiben nach weiteren fünf 

Fehltagen und, sofern noch nicht erfolgt, 

Attestauflage 
Anruf, Einladung zum Gespräch, Protokoll über Zeit 

und Inhalt/Ergebnis des Gesprächs, 

Schulsozialarbeiter einschalten  

• Fortlaufendes Schulversäumnis/Eltern/2. 

Mahnung Eltern fortlaufendes 

Schulversäumnis 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Gesprächseinladung 

für Eltern 

• Fortlaufendes Schulversäumnis/Schüler/2. 

Mahnung Schüler (unter)14 Jahren 

fortlaufendes Schulversäumnis 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Gesprächseinladung 

für Schüler 

• Anlage: Fortlaufendes 

Zweites Schreiben nach weiteren drei 

Fehltagen und, sofern noch nicht erfolgt, 

Attestauflage 
Anruf, Einladung zum Gespräch, Protokoll über Zeit 

und Inhalt/Ergebnis des Gesprächs, 

Schulsozialarbeiter einschalten 

• Unregelmäßiger Schulbesuch/Eltern/ 2. 

Mahnung Eltern unregelmäßiges Versäumnis 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Gesprächseinladung 

für Eltern 

• Unregelmäßiger Schulbesuch/Schüler/2. 

Mahnung Schüler (unter) 14 Jahre 

unregelmäßiges Versäumnis 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Gesprächseinladung 

für Schüler 

• Anlage: Unregelmäßiger 

Schulbesuch/Eltern/Durchschrift Eltern. 



Schulversäumnis/Eltern/Durchschrift Eltern 

Immer noch kein Schulbesuch drei Tage 

nach Zustellung sofern möglich und sinnvoll: 

Zwangsweise Zuführung 
• Dokumente - …/Zwangsweise Zuführung 

 

Drittes Schreiben nach weiteren fünf 

Fehltagen mit Postzustellungsurkunde 
Anruf, Einladung zum Gespräch, Protokoll über Zeit 

und Inhalt/Ergebnis des Gesprächs, 

Schulsozialarbeiter oder Klassenlehrer ggf. 

Hausbesuch 

• Fortlaufendes Schulversäumnis/Eltern/3. 

Mahnung Eltern fortlaufendes 

Schulversäumnis 

Falls bisher erfolglos: 

• Protokoll und…/Gesprächseinladung für 

Eltern 

• Fortlaufendes Schulversäumnis/Schüler/3. 

Mahnung Schüler 14 Jahre fortlaufendes 

Schulversäumnis 

Falls bisher erfolglos: 

• Protokoll und 

Gesprächseinladungen/Gesprächseinladung 

für Schüler 
 

Zusätzlich Einschaltung Fachbereich Jugend 

und Soziales 
• Dokumente - …/JugendundSoziales 

 

Versäumnisanzeige an das Schulamt 
• Dokumente - …/Versäumnisanzeige 

Drittes Schreiben nach weiteren drei 

Fehltagen mit Postzustellungsurkunde 
Anruf, Einladung zum Gespräch, Protokoll über Zeit 

und Inhalt/Ergebnis des Gesprächs, 

Schulsozialarbeiter oder Klassenlehrer ggf. 

Hausbesuch 

• Unregelmäßiger Schulbesuch/Eltern/3. 

Mahnung Eltern unregelmäßiges 

Schulversäumnis 

Falls bisher erfolglos: 

• Protokoll und …/Gesprächseinladung für 

Eltern 

• Unregelmäßiger Schulbesuch/Schüler/3. 

Mahnung Schüler 14 Jahre unregelmäßiges 

Schulversäumnis 

Falls bisher erfolglos: 

• Protokoll und …/Gesprächseinladung für 

Schüler 

 

 

Zusätzlich Einschaltung Fachbereich Jugend 

und Soziales 
• Dokumente - …/JugendundSoziales 

 

Versäumnisanzeige an das Schulamt 
• Dokumente - …/Versäumnisanzeige 

  

Das Fehlen einzelner Stunden kann ebenfalls aufgeführt werden und nach Maßgabe wie oben 

„Unregelmäßiger Schulbesuch“ behandelt werden. 

Das unentschuldigte Fehlen vor und nach den Ferien wird ohne vorherige Anmahnung mit einem 

Bußgeld belegt. 

 


